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 الداخلية المراسلات تداول

 للأوراق الداخلي التداول منها يعاني التي المشكلات

 

 وكثرة القيد تكرار مثل والصـادرة الواردة المراسلات يخص ما ، منها المشكلات من الكثير للأوراق الداخلي التداول يعاني
 إصرار مثل الداخلي بالتداول متعلق هو ما ومنها . وغيره الحاجة عن الزائدة روالصو الإجراءات وبطأ والتسلم التسليم
 الإجراءات طول إلى يؤدي مما وذلك ، داخليا الأوراق تداول في الكتابية الاتصالات مركز توسيط على المنظمات بعض
 تقوم المنظمات معظم أن كما ، العمليات đذه الكتابية الاتصالات مركز وإرباك ، الإدارات بين المعلومات لتبادل

  . والجهد الوقت ضياع إلى يودي مما متعددة سجلات في المراسلات هذه بتسجيل

  : داخليا القرارات توزيع إجراءات

  . القرارات توزيع بيان في وإثباēا بالقرار إبلاغها المطلوب الإدارات بتحديد القرار عن المسئولة الإدارة تقوم

  .فقط إبلاغها اللازم الإدارات بعدد لقراراتا من عدد تصوير يتم

  . السابق البيان على التسليم ويتم ، العلاقة ذات الإدارات على القرارات لتوزيع السابق بالبيان القرار صور إرفاق

   . الموضوع ملف في التوزيع بيان مع مرفق القرار اصل يحفظ ذلك بعد ·
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